Prefeitura Municipal de Oratorios

LEI MUNICIPAL N°331.

Cria uma vaga no cargo de auxiliar de secretaria

para a Secretaria Municipal de Educacgao

A Cémara Municipal de Oratérios/MG aprovou e eu, Prefeito Municipal,

sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criada uma vaga no cargo de auxiliar de secretaria, com lotacéo

na Secretaria Municipal de Educacéao, na forma e especificacées do anexo |.
Art. 2° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Oratorios/MG, 30 de marcgo de 2009.

ODILON FERREIRA DE OLIVEIRA JUNIOR
Prefeito Municipal

Recebemos
.Q_LCLM

JJC

CMARAK!UNICIPAL DE 0R4* ;-;

Av. Anhanga, 143 - Centro - Oratorios - MG - CEP: 35439-000
E-mail: pmo@pontenet.com.br - Telefone: (31) 3876-9101 - Fax: (31) 3876-9102



Prefeitura Municipal de Oratorios

ANEXO |

Denominagao

. AUXILIAR DE SECRETARIA

Provimento:

. Efetivo

Requisitos para provimento

. Ensino Médio

. Capacidade fisica e mental para exercicio das atribuicdes do cargo.

Atribuigoes

- executar tarefas de pequena complexidade como: arquivamento de fichas e
documentos,  trabalhos  simples de datilografia, anotagbes  de
correspondéncias, protocolo de processos, registros gerais e servicos
externos, sob a orientagdo do Secretario Escolar:

- manter o local de trabalho limpo e organizado,

- fazer requerimento de materiais, quando necessério;

- executar tarefas afins, se forem solicitadas;

Vencimento: R$ 505,94 Jornada: 40 Horas Semanais
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