Prefeitura Municipal de Oratorios

LEI MUNICIPAL N° 327.
Cnria o cargo de Almoxarife.

L3

A Céamara Municipal de Oratorios/MG aprovou e eu, Prefeito Municipal,

sanciono e promuigo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criado o cargo de provimento efetivo de Almoxarife, na forma e

especificagoes do anexo |.
Art. 2° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Oratérios/MG, 25 de fevereiro de 2009.

ODILON FER E OLIVEIRA JUNIOR

Prefeito Municipal
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Prefeitura Municipal de Oratorios

ANEXO |

Denominagao

. ALMOXARIFE

Provimento:

. Efetivo
Requisitos para provimento

. Ensino Médio
. Capacidade fisica e mental para exercicio das atribuicdes do cargo.

Atribuigdes

- Controlar a entrada e a saida de materiais;
- Fornecer relatorio mensal e anual a Coordenadoria de Contabilidade;

- Manter arquivo de controle das reposicoes, empenhos e notas fiscais
referentes a entrada e saida mensal dos materiais;

- Organizar a distribuicdo dos materiais de consumo e ou permanente, de
acordo com a classificacéo;

- Coordenar e fiscalizar a distribuicdo do material de consumo e do material
permanente nos diversos setores;

- Conferir as mercadorias adquiridas de acordo com a nota fiscal constante
nos autos dos respectivos processos;

- Manter atualizada a listagem dos materiais disponiveis;

- Receber, conferir, armazenar e distribuir todos os materiais, equipamentos
e mobiliarios adquiridos pela Prefeitura;

Vencimento: R$ 800,00 Jornada: 40 Horas Semanais
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