LEI MUNICIPAL N° 319/2008

Cria 0os cargos de Secretaric Municipal de
Educacdo e Cultura, Secretario Municipal de
Saiide, Secretéario Municipal de
Administragdo, Secrefario Municipal de
Assisténcia Social, Secretario Municipal de
Obras Publicas, Secretario Municipal de Meio
Ambiente e Chefe de (Gabinete; e fixa os
seus subsidios para a legislatura de
2009/2012

A Carnara Municipal de Oratérios aprovou e eu, Prefeito Municipal
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam criados na estrutura basica da Administracdo Municipal os
cargos dos agentes politicos abaixo, com as seguintes atribuicées:

I — Secretario Municipal de Educacéo e Cultura;

a) elaborar os planos municipais de educacgdo de longa e curta
duracdc, em consonancia com as normas e critérios do Planejamento
nacional da educacio e dos planos estaduais;

b} executar convénios com o Estado no sentido de definir uma
politica de acdo na prestacdo do ensinc 1° grau fornando mais eficaz a
aplicagéo dos recursos publicos destinados & educacgéo;

¢) realizar, anualmente, o levantamento da populacdo em idade
escolar, procedendo sua chamada para a matricula;

d) manter a rede escolar que atenda preferentemente a zona rural,
sobretude aguelas de baixa densidade demogréfica ou de dificil acesso;

e) promover campanhas junto a comunidade no sentido de
incentivar a fregliéncia dos alunos a escola:

f) criar meios adequados para a radicacéo de professores na zona
rural ou, ainda, para dar-lhes as necessarias condicdes de trabalho;

g) propor a localizagdo das escolas municipais através de
adequado planejamento, evitando a dispersdo de recurso;

h) realizar servicos de assisténcia educacional destinados a
garantir o cumprimento da obrigatoriedade escolar;
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i) desenvolver programas de orientagdo pedagdgica, objetivando
aperfeicoar o professorado municipal dentro das diversas
especialidades, buscando aprimorar a qualidade do ensino;

) promover a orientacdo educacional através do aconselhamento
vocacional, em cooperagdo com os professores, a familia e a
comunidade; .

k) desenvolver programas no campc do ensino supletivo em
cursos de alfabetizag@o e de treinamento profissional, de acordo com as
necessidades locais de mao-de-obra;

I} combater a evasdo, a repeténecia e todas as causas de baixo
rendimento dos alunos, através de medidas de aperfeicoamento do
ensino e de assisténcia ao aluno;

m) adotar um calendaric escolar para as diferentes unidades que
compbem a rede escolar do Municipio, levando em conta os fatores de
ordem climatica e econdmica;

n) executar programas que objetivern elevar o nivel de preparacio
dos professores e de sua remuneracdo integrando-os com os programas
de desenvolvimentc de recursos humanos de responsabilidade do
Estado e da Uniao;

o) promover o desenvolvimento cultural do Municipic através do
estimulc ao cultive das ciéncias, das artes e das letras;

p) proteger o patrimoénio cultural, histérico e artistico do Municipio;

g) promover e incentivar a realizacéo de atividades e estudos de
interesse local, de natureza cientifica ou sécio-econdmica;

r) promover com regularidade, a execucdc de programas culturais
€ recreativos de interesse para a populacao;

s) organizar, manter e supervisionar museus, biblioteca e centro de
recreagdo para a comunidade;

t) executar planos e programas de fomento ao turismo municipal,
gquantc oportuno;

u) prover a merenda escolar garantindo-lhe a otimizacdo
nutricional.

Il — Secretario Municipal de Satide;

ay promover ¢ levantamento dos problemas de salide da populagéo
do Municipio, a fim de identificar as causas e combater as doencas com
eficacia; '

b} manier estreita cocrdenagio com os drgdos e entidades de
salde estadual e federal, visando ao atendimento dos services de
assisténcia  médico-social e de defesa sanitaria do  Municipio,
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integrande-se ao Sistema de Sadde (SUS) na forma da legislagédo
pertinente;

¢) administrar as unidades de salde existentes no Municipio,
promovendo atendimento de pessoas doentes e das gue necessitarem
de socorros imediatos;

d) executar programas de assisténcia médico-odontolégica a
escolares;

e) providenciar © encaminhamento de pessocas doentes,
notadamenie as carentes, a outros centros de saude fora do Municipic,
quando os recursos médicos locais forem insuficientes;

f} promover junto a populag@o local campanhas preventivas de
educacado sanitaria;

g) promover a vacinacdo em massa da populagdo local em
campanhas especificas ou em casos de surtos epidémicos;

h} dirigir e fiscalizar a aplicacdo de recursos provenientes de
convénio destinados a salde publica municipal;

i} promover o levantamento da forca de trabalho do Municipio,
incrementando e orientando o seu aproveitamento nos servicos e obras
municipais, bem como em oulras instituicdes ou empresas localizadas
no Municipio;

i) estimular a adogdo de medidas que possam ampliar o mercado
de trabalho local;

k) receber necessitados gue procuram a Prefeitura em busca de
ajuda individual, estudar-lhes o caso e dar-thes a orientacéc ou solugéo
cabivel;

[) conceder auxilios financeiros em caso de pobreza exirema ou
outros de emergéncia, guando assim for decidido e comprovado;

m) levantar problemas ligados as condicdes habitacionais, a fim de
desenvolver, quando necessario e desde que haja recursos
orgamentarios, programas de habitacdo popular;

n) dar assisténcia ao menor abandonado, aos idosos, acs
adolescentes e as mulheres carentes, solicitando a colaboracdo dos
érgaos e entidades estaduais e federais que cuidam especificamente do
probiema;

©) pronunciar-se scbre as solicitagdes ou auxilios controlandc e
fiscalizando sua aplicacdo, guando concedidos;

p) estimular e orientar a formagdo de diferentes modalidades de
organizag¢do comunitaria para atuar no campo da promogéo social;

g) estudar reivindicagbes da comunidade relativas & sadde e a
promocao social e implantar as mediadas necessarias, observadas a
existéncia de recursos orgamentarios disponiveis;
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r}y promover e incentivar campanhas sociais de salide e promocéo
do bem estar da comunidade;
s) exercer outras atividades que lhe forem delegadas pelo Prefeito.

ifl — Secretario Municipal de Administracéo;

a) executar atividades relativas a recrutamento, selecéo,
treinamento, controles funcionais, exame de salde dos servidores e
demais assuntos pessoais;

b) promover a realizacdo de licitagdo para obras e servicos
necessarios as atividades da Prefeitura;

c) executar atividades relativas a padronizagéo, aquisicdo, guarda,
distribuic&@o e controle do material uiilizado na Prefeitura;

d) executar atividades relativas ao tombamento, registro, inventério,
protecac e conservagédo dos bens maoveis, imbéveis e semoventes;

e) receber, distribuir, controlar o protocolo, o andamentc e
arguivamente de papéis da Prefeitura;

f) conservar, interna e externamente, o prédioc da Prefeitura, méveis
e instalacGes;

g) manter a frota de veiculos e o equipamento de usc gerai da
administracéo, bem como sua guarda e conservacio;

h) manter os servigos de copa, zeladoria e vigilancia do prédio da
Prefeitura;

i) executar a politica fiscal, financeira e tributaria do Municipio;

J) elaborar, em colaboracdo com os demais &rgdos da Prefeitura, a
proposta orgamentaria anual e a do orgamento-programa, de acordo
com a Lei de Diretrizes Orgamentais do Municipio;

k) acompanhar e controlar a execucdo orgcamentaria;

I} cadastrar, lancar e arrecadar as receitas municipais e fazer a
fiscalizacdo tributaria;

m) receber, pagar, guardar e movimentar o dinheiro e outros valores
do Municipio;

n) processar a despesa € manter o registro e 0s controles contabeis
da administrag&o financeira, orgamentaria e patrimonial do Municipio;

o) preparar os balancetes, bem como o balance geral e as
prestagtes de contas de recursos transferidos para o Municipio por
outras esferas do Governo;

p) fiscalizar e fazer a tomada de contas dos érgdos da
administracdc municipal, bem como de outros responséaveis por dinheiro
ou valores de Municipio;
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g) assessorar o Prefeito Municipal em assuntos relacionados com
as financas municipais;
r) exercer outras atividades que lhe forem delegadas pelo Prefeito.

IV — Secretario Municipal de Assisténcia Social;

a) receber necessitados gue procuram a Prefeitura em busca de
ajuda individual, estudar-lhes o caso e dar-lhes a orientacéc ou solucéo
cabivel;

b) conceder auxilio financeiro em caso de pobreza exirema ou
outros de emergéncia comprovados;

¢) levantar problemas ligados a condigdes habitacionais, a fim de
desenvolver, quando necessaric e desde que haja recursos
orcamentarios, programas de habitacdo popular;

d) dar assisténcia ac menor abandonado, aos adoiescentes e as
muilheres carentes, solicitando a colaboracdo dos 6rgdos e entidades
estaduais e federais que cuidam especificamente do problema;

e) pronunciar-se sobre as solicitagdes das entidades assistenciais
do Municipio, relativas a subvencdo ou auxilios, controlando e
fiscalizando sua aplicagédo, guando concedidos:

f) estimular e orientar a formacio de diferentes modalidades de
organiza¢do comunitaria para atuar no campo da promocao social;

g) exercer outras atividades gue lhe forem delegadas pelo Prefeito.

V —~ Secretario Municipal de Obras Publicas;

a) executar atividades concernentes a construcio e conservacdo de
cbras publicas municipais e instalacdes para a prestacéo de servicos
publicos de natureza urbana e de interesse local para a comunidade:

b) executar atividades relativas & elaboracéo de projetos e obras
publicas municipais e dos respectivos orcamentos;

C) promover a construgdo, pavimentacdo e conservacdo de
estradas, caminhos municipais & vias urbanas

d) promover a execugdo de trabalhos topograficos indispensaveis
as obras e servicos a cargo da Prefeitura:

e) elaborar e manter atualizadas a pianta de cadastro do municipio;

f) fiscalizar o cumprimento das normas referentes ao zoneamento e
ao loteamento de &reas na jurisdiggo do municipio;

g) fiscalizar o cumprimento das normas referentes as posturas
municipais;
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h) promover a construgdo de parques, pragas e jardins publicos,
tendo em vista a estética urbana e a preservacio do ambiente natural;

i) administrar os servicos de producdo de fubos, lajotas e outros
materiais de construcéo relativos as obras publicas urbanas;

i) executar atividades relativas & prestagdo e manutencdo dos
servigos publicos locais, tais como: limpeza publica, coleta de lixo,
cemitéric, matadouro, mercado, feiras livres, Huminagao publica,
saneamento, provimento de agua potavel, segurancga publica, combate a
insetos e animais daninhos, de natureza urbana e de interesse local;

k) cuidar do transporte coletivo urbano, como servico essencial,
diretamente ou mediante concessao sob sua fiscalizacdo;

I} fiscalizar os servigos pUblicos ou de utilidade publica concedidos,
permitidos ou autorizados pelo municipio;

m) manter a guarda municipal, qguando criada em lei propria;

n) estudar e atender reivindicagées da comunidade relativas aos
servigos publicos urbancs ou de relevante interesse local e promover a
sua execugdo, observando os recursos orcamentarios;

o) incentivar a participacdo da populagdo na preservacdo dos
equipamentos  urbanos instalados nos logradouros publicos do
Municipio;

p} administrar o servico de transito urbano em coordenacdc com os
orgéos ou entidades do Estado;

) exercer ouras atividades que Ihe forem delegadas pelo Prefeito.

VI — Secretaric Municipal de Meio Ambiente;

a) prestar assisténcia ao Chefe do Executivo e aos demais
Secretarios Municipais, nos assuntos relacionados com sua pasta;

b} Coordenar os esforgos para manutencdo do meio ambiente,
administrar os parques e jardins do Municipio;

¢) promover a arborizagdc e os cuidados proprios a ela inerentes
nos logradouros publicos do Municipio;

d) promover medidas de preservacio do ambiente naturai:

e) promover medidas de combate & poluicdo ambiental e fiscalizar,
diretamente ou por delegacéc, seu cumprimento;

f) licenciar a exploragdo das jazidas de substancias minerais de
emprege imediato na construcdo civil e controlar a sua conformidade
com as disposigbes legais pertinentes;

g) administrar reservas biolégicas municipais;

|) aprovar projetos de aterros sanitarios, acompanhando-lhes a
eXeCcucao;
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i) projetar, construir e zelar pela conservagio e manutencéo de
pargues, pragas, jardins, balnearics e monumentos;

k) proceder & arborizaggo dos logradouros piblicos municipais;

[) cultivar e preservar os espécimes vegetais destinados 2
arborizagao e ornamentacgdo dos logradouros publicos municipais;

m) estimular € incentivar a implantacao de jardins particulares;

n) colaborar com os respectivos proprietarios na conservacéo de
areas de vegetacdo declaradas de preservacdo permanente, bem como
de espécimes vegetais declarados imunes ao corte, por ato do executivo
Municipal, nos termos da Legislagao Federal pertinente;

o) apreciar os pedidos de colocacdo de painéis de propaganda em
logradoures publicos, em prédios e terrenos, bem como de pintura de
propaganda externa em prédios;

p)} exercer as atividades relativas a implantacdc, expansio e
administrag&o de cemitérios de propriedade do Municipio;

q) articular-se com outros 6rgécs publicos ou entidades privadas
nacicnais ou internacionais afetos a sua area de atuacéo, objetivando o
pieno desenvolvimento de suas atribuicdes.

Vil — Chefe de Gabinete;

a) prestar assisténcia aoc Chefe do Executivo em suas relacdes
politico-administrativas com os municipes, 6rgéos e entidades publicas e
privadas e associagfes de classe;

b) preparar e expedir as correspondéncias do Prefeito;

C) preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Prefeito;

d) realizar as atividades de relacdes publicas da Prefeitura;

e) organizar, numerar, e manter sob sua responsabilidade os
originais de Leis, Decretos, Portarias e outros atos normativos
pertinentes ac Executivo Municipal;

fy prestar assessoramento ac Prefeito em matéria de
planejamentos, organizago, controle e avaliacdo das atividades
desenvolvidas pela Prefeitura:

g) elaborar, atualizar e promover a execucéo dos planos municipais
de desenvolvimento, bem como conceber projeto, estudos e pesquisas
necessarias ac desenvolvimentc de politicas estabelecidas pela
Administracdo Municipal;

h) controlar a execucéo fisica e financeira dos planos municipais,
assim como avaliar os seus resuitados.
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i) estudar e analisar o funcionamento e organizacéo dos servicos da
Prefeitura, promovendo a execucfo de medidas para o seu constante
aprimoramento;

1) exercer outras atividades que lhe forem delegadas pelo Prefeito.

Art. 2° Os cargos criados por esta lei sfio de livre nomeacéo e
exoneracgao do chefe do executivo municipal, de recrutamento ampilo, de
dedicagéo exclusiva, podendo exigir a prestagdo de servico externo, a
noite, sabados, domingos ou feriados, a critério do Prefeito Municipal,
nao havendo requisito de escolaridade.

Art, 30 O subsidio do Chefe de Gabinete seré igual ao subsidio dos
- Secretarios Municipais, ja fixado na Lei Municipal n° 318/2008.

Art. 4°. Aos ocupantes dos cargos criados por esta lei ficam
resguardados os direitos a férias, 13° salario e 1/3 de férias.

Art. 5°. As despesas decorrentes da aplicacdo da presente Lei correrdo
a conta de dotacdo crgamentaria propria.

Art. 6°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio.

Art. 7° Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial a lei
municipal n® 010/1897, somente naquilo que dispuser emn contrario.

Oratdrios/MG, 21 de sutubro de 2008.
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