CAMARA M AUMNICIPAL DE

ORATDRIOS

RESOLUCAO 007/2025

JUSTIFICATIVA

Em atendimento a nova lei de licitagdes, bem como para o bom andamento desta
casa legislativa no que diz respeito a aquisicio de produtos ¢ equipamentos para o
funcionamento didrio do legislativo, vimos a necessidade de celeridade ¢ simplificagao

nos procedimentos licitatorios, com isso a necessidade da presente matéria via resolugio.

Temos que, a criagdo ¢ a regulamentagio da Plataforma Contrata + Brasil pela
Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 52, de 10 de fevereiro de 2025, como modulo
integrante do Sistema Integrado de Administragiio de Servigos Gerais (Siasg), destinado

a realizagdo de negocios puiblicos.

Assim a Mesa Diretora da Camara Municipal de Oratérios, no uso de suas
atribui¢des que lhe sdo conferidas por Lei Organica, pelo Regimento Interno ¢ pela
Resolugdio 003/2023, em especial a Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitagdes
¢ Contratos Administrativos), regula através deste instrumento a adesdo da Plataforma

Contrata + Brasil.

Sala das Sessdes, 18 de Novembro de 2025,

i

VINICIUS %STRO BRAGIONE

Vereador/Presidente
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VERA LUCIA IRIAS DE CASTRO

Vereadora/Vice-Presidente

PEDRO HENRIQUE DE CASTRO MAIRINK

Vereador/Secretario
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RESOLUCAO 007, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2025.

Disciplina os procedimentos a serem
observados para a utilizacdo da
Plataforma Contrata +Brasil no 4mbito
do Poder Legislativo do Municipio de
Oratorios.

O Povo do Municipio de Oratérios-MG, por seus representantes na Camara Municipal,
aprovou ¢ a Mesa da Cimara, no uso de suas atribuigdes, promulga através do secu
Presidente, a seguinte Resolugdo:

Art. 1°- Fica aprovado o Regulamento para a Utilizacdo da Plataforma Contrata + Brasil
no dmbito do Poder Legislativo de Ponte Nova em estrita observancia ao disposto na
Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 52, de 10 de fevereiro de 2025, anexo a este Decreto
¢ as disposigdes pertinentes da Lei n® 14.133, de 2021;

CAPITULO1
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 2°- O processo administrativo destinado 4 contratagdo por meio da Plataforma
Contrata + Brasil devera ser instruido com os seguintes documentos essenciais para a
aprovagdo da autoridade competente:

I - Documento de Formalizagdo da Demanda;

II — Formuldrio de cadastro de oportunidades, devidamente preenchido na
Plataforma +Brasil, contendo a identificagdo do servigo a ser executado, enderego do
local da execugdo dos servigos, descricio detalhada do servigo solicitado, prazo de
pagamento (em dias), periodo disponibilidade para envio de propostas ¢ data limite para
execugdo dos servigos;

III — Parecer juridico emitido pela assessoria juridica, Parecer juridico referente
ao Edital de Credenciamento da Plataforma Contrata + Brasil e parecer juridico sobre a
conformidade da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 52, de 2025, com a legislagio
vigente;

IV — Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, Analise de Riscos e Edital
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de Credenciamento n° 003/20235;

V - Demonstragdo da compatibilidade da previsao de recursos orgamentarios com
0 COMpromisso a ser assumido;

VI - Ato de Autorizagdo da Despesa, proferido pela autoridade competente;

VII - Relatério de resumo do processo de contratagdo disponivel no relatério
originado da Plataforma +Brasil, com as ocorréncias ¢ procedimentos realizados no
julgamento de propostas ¢ habilitagdo dos vencedores;

VIII - Homologacdo do Processo;

IX — Ato de aprovagdo ou homologagio do processoe pela autoridade superior;
X — Nota de empenho;

XI - Nota de Autorizagéo de Fornecimento;

XII - Nota fiscal,;

XIH - Liquidagao de despesas;

X1V — Comprovante de pagamento.

§ 1° O setor demandante procederd com o langamento da demanda na Plataforma
Contrata + Brasil e no sistema de gestdo publica, com instru¢io dos documentos previstos
nos incisos 1 ao IV deste artigo;

§ 2° Os documentos referidos nos incisos IV deste artigo encontram-se¢
disponiveis para consulta no enderego eletronico oficial do orgdo gestor:
https://www.gov.br/contratamaisbrasil/pt-br/central-de-conteudo/edital -e-
regulamentacao/edital-e-regulamentacao

§ 3° Em virtude das caracteristicas proprias e dos procedimentos simplificados
estabelecidos pela Instrugio Normativa SEGES/MGI n° 52, de 2025, para a
operacionalizagio da Plataforma Contrata + Brasil, ¢ considerando a natureza dos
servigos passiveis de contratagdo por este meio, fica dispensada, para as aquisi¢des
realizadas na Plataforma, a elaboracdo dos seguintes documentos e procedimentos
previstos na Lei n° 14.133, de 2021:

I - Estudo Técnico Preliminar (ETP);
II - Analise de Riscos;

III - Termo de Referéncia (TR);

1V - Edital de Contratagio.

§ 4° A dispensa de que trata o § 2° deste artigo ndo elide a necessidade de instrugao
processual adequada ¢ suficiente, conforme definido nos demais dispositivos deste
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Regulamento e nas normas federais pertinentes.

Art. 3°- O fluxo de tramitagdo do processo administrativo para contratacio por
meio da Plataforma Contrata + Brasil observara as seguintes etapas:

I - A abertura do processo sera instaurado pelo Presidente da Cdmara Municipal,
por meio fisico ou, se houver, eletrdnico;

II - O processo sera remetido ao setor de contabilidade para a verificacio da
disponibilidade orgamentaria ¢ financeira para cobertura da despesa;

III — O Contador encaminhara o processo a autoridade competente, o Presidente
da Cémara Municipal para analise e decisdo quanto a autorizagio da despesa;

IV — A autoridade competente encaminhara o processo ao Setor de Licitagdes,
com a devida comunicagio da decisdo acerca da autorizagio para prosseguimento ou ndo
da contratacio;

V — Autorizada a contratagio pela autoridade competente, o Setor de Licitagdes
autuard o processo com a modalidade de contratagdo e fard a publicacdo da demanda na
Plataforma +Brasil;

VI - Apos o recebimento da proposta na Plataforma Contrata + Brasil, o Setor de
Licitagdes encaminhara o processo & contabilidade para a aprovagio do prego da
contratacao;

VII - No caso da demanda ndo apresentar no minimo 03 precos, o setor
demandante devera elaborar pesquisa ou composi¢do de custo, atestando que o menor
preco apresentado encontra-se dentro dos valores praticados no mercado;

VIII - Apés a aceitagdo dos pregos, o setor demandante encaminhara o processo
para o Setor de Licitagdes proceder com a avaliagio dos documentos de habilitagdo da (s)
empresa (s) vencedora (s), sendo encaminhando o processo posteriormente para a
homolgagdo da autoridade competente;

IX - Homologada a contratagéo, o Setor de Licitagdes encaminhara o processo ao
Departamento Contabil para a emissio da Nota de Empenho;

X - O Departamento Contabil restituird o processo ao setor demandante,
devidamente instruido com a Nota de Empenho para autotizagio da execucio dos
$CTVICOS;

XI - O setor demandante ¢é responsavel pela fiscalizagfio e acompanhamento da
execugdo do servigo até a sua conclusdo. A fase de conclusdo serd efetivada com a
emissdo € o recebimento da nota fiscal correspondente, seguido pela liquidagio da
despesa. Apos a liquidagdo ¢ instruido com os documentos necessarios, sequird para o
pagamento da obrigagio;
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XII - O Setor de Contabilidade devera juntar ao processo o comprovante do
pagamento efetivado;

§ 1° A verificacio da disponibilidade or¢amentaria ¢ financeira, a ser realizada
pelo Contador, devera observar o limite méximo previsto para as aquisi¢des realizadas
por meio da Plataforma Contrata + Brasil, devidamente informados em cada edital de
contratagdo;

§ 2° Compete ao Ordenador de Despesas ¢ seus substitutos legais a
responsabilidade pela aprovagdo das demandas sob sua gestdo registradas na Plataforma
Contrata + Brasil;

§ 3°- Na hipotese de ndo serem obtidas propostas validas na Plataforma Contrata
+ Brasil, o processo sera declarado frustrado, devidamente motivado, e arquivado;

CAPITULO I
DO LANCAMENTO DA DEMANDA NO SISTEMA

Art. 4°- O setor demandante devera observar os procedimentos para o registro da
demanda na Plataforma Contrata + Brasil, em conformidade com as orientagdes e
tutoriais disponibilizados pelo 6rgao gestor federal da Plataforma;

Art. 5°- O setor de Licitagdes realizara a sele¢do do fornecedor na Plataforma,
seguindo as instrugdes operacionais ¢ tutoriais oficiais;

Art. 6°- Cabera ao setor demandante cadastrar o endereco completo do local de
execugdo do servico no momento do registro da demanda na Plataforma Contrata +
Brasil;

CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 7°- O agente publico responsavel pelo cadastro das demandas na Plataforma
Contrata + Brasil e seu respectivo substituto legal deverdo solicitar a habilitagdo de acesso
mediante comunica¢do oficial, a ser encaminhada ao endereco eletronico:
cmoratorios@hotmail.com.

Art, 8°- O limite maximo individual para cada contratagdo de servigo por meio da
Plataforma Contrata + Brasil serd o valor fixado no respectivo edital publicado pelo gestor
federal;

§ 1° E expressamente vedado o fracionamento do objeto de uma despesa ou a
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divisdo de servigos que, por sua natureza e finalidade, possam ser contratados de forma
conjunta, com o propésito de contornar o limite estabelecido no edital publicado pelo
gestor federal ou de afastar a aplicagdo dos procedimentos licitatérios previstos na Lei n°
14.133, de 2021.

§ 2° A inobservancia ao disposto no § 1° sujeitara os responsaveis as sang¢des
cabiveis na forma da legislagio.

Art. 9°- A contratagdo por meio da Plataforma Contrata + Brasil € restrita aos
servigos definidos como de manutengdo e reparos de pequeno porte em bens moveis ¢
imdveis sob a responsabilidade dos drgdos ¢ entidades do Poder Legislativo Municipal,
podendo envolver o fornecimento de materiais.

§ 1° A definicdo e 0 escopo detalhado dos servigos de que trata o caput deste artigo
constam das cartilhas integrantes do Anexo III do Edital de Credenciamento n°® 003/2025,
disponiveis no portal eletrénico da Plataforma Contrata + Brasil;

§ 2° Demais servicos e aquisicdes futuramente previstas para publicacdes na
Plataforma + Brasil, deverdo respeitar as regras ¢ limites previstos nos respectivos editais;

Art. 10- Recomenda-se, quando a natureza e¢ a complexidade do servigo o
exigirem, a inclusio de registros fotograficos ou outros meios visuais que detalhem o
objeto da contratagio e o local de execugdo, a fim de subsidiar a elaboragdo das propostas
pelos fornecedores;

Pardgrafo uamico. Para servigos que demandem conhecimento técnico
especializado, o detalhamento do objeto devera ser elaborado por profissional legalmente
habilitado na respectiva 4rea, conforme a natureza da aquisi¢éo ou do servigo;

Art. 11- Informagdes complementares acerca da Plataforma Contrata + Brasil e
seu funcionamento podem ser obtidas no sitio eletrénico oficial do Governo Federal:
https://www.gov.br/contratamaisbrasil/pt-br;

Art. 12- Os casos omissos no presente Regulamento serfio dirimidos pelo setor
de licitagdes, em conjunto com o setor de contabilidade e repassados por aqueles ao setor
juridico.

Art. 13- Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicag@o.

Sala das Sessdes, 18 de Novembro de 2025.
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VINICIUS DE CASTRO BRAGIONE

Vereador/Presidente

L)

\

]

VERA LUCIA IRIAS DE CASTRO

Vereadora/Vice-Presidente
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PEDRO HENRIQUE DE CASTRO MAIRINK

Vereador/Secretario




